MUNICIPIO DE DONA EMMA

ESTADO DE SANTA CATARINA
CNPJ n° 83.102.426/0001-83

Rua Alberto Koglin n® 3493 — Centro — 89155-000 — Dona Emma — SC
Fone/Fax: (47) 3364-2800 — E-mail: prefeitura@donaemma.sc.gov.br

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1 Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PLANEJAMENTO E EXECUCAO DE PROCESSO SELETIVO
PARA CARGOS DOS NIVEIS, FUNDAMENTAL, MEDIO E SUPERIOR, COM
DIVULGACAO DO EDITAL, INSCRICAO DOS CANDIDATOS, ELABORACAO,
APLICACAO E CORRECAO DE PROVA, RESPOSTA A RECURSO ATE O MOMENTO DA
HOMOLOGACAO, PARA CARGOS EM PROVIMENTO TEMPORARIO, PARAATENDER
A DEMANDA DO MUNICIPIO DE DONA EMMA/SC.

2. RELACAO DESCRITIVA, QUANTITATIVA E VALOR ESTIMADO

VALOR
TOTAL
(RS$)

VALOR

ITEM DESCRICAO QTDE| UNIDADE UNITARIO

CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA
PLANEJAMENTO E
EXECUCAO DE PROCESSO
SELETIVO PARA CARGOS DOS
NIVEIS, FUNDAMENTAL,
MEDIO E SUPERIOR, COM
DIVULGACAO DO EDITAL, 01 UNIDADE 25.285,00 | 25.285,00
INSCRICAO DOS
CANDIDATOS, ELABORACAO,
APLICACAO E CORRECAO DE
PROVA, RESPOSTA A
RECURSO ATE O MOMENTO
DA HOMOLOGACAO

01

VALOR TOTAL ESTIMADO (RS): 25.285,00

2.1 A planilha de valor méximo e/ou estimado foi elaborada com base na média de prego obtido
conforme art. 23 e art. 25, do Decreto n°® 109/2023, de 19 de dezembro de 2023.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 A referida contratacdo se faz necessaria devido ao Municipio de Dona Emma, possuir demanda
para preenchimento de quadro de pessoal para diversas secretarias municipais, visando éxito na
realiza¢do dos trabalhos inerentes a administragdo publica, além da obrigatoriedade de cumprir o
ordenamento legal que disciplina as contratagdes no ambito da Administragdo Publica, que devem
obrigatoriamente passar por processo de selecado mediante processo seletivo, devido a substitui¢ao
temporaria de alguns servidores efetivos.
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4.1

MUNICIPIO DE DONA EMMA

ESTADO DE SANTA CATARINA
CNPJ n° 83.102.426/0001-83

Rua Alberto Koglin n° 3493 — Centro — 89155-000 — Dona Emma — SC
Fone/Fax: (47) 3364-2800 — E-mail: prefeitura@donaemma.sc.gov.br

DA ESPECIFICACAO DO SERVICO

A EMPRESA PRESTADORA DO SERVICO DEVERA ATENDER OS SEGUINTES

REQUISITOS:

2
h)

i)
)

k)

D

Assessorar na elaboragdo dos editais do Processo Seletivo;

Organizagao e logistica para o recebimento das inscri¢des através de internet, em site proprio
da contratada;

Realizar o cadastramento dos candidatos inscritos;

Elaborar a relagao dos candidatos inscritos ¢ as inscri¢des indeferidas

Preparar as questdes das provas, que abrangerdo os contetidos obrigatorios previstos, de
acordo com as orientagdes da municipalidade “Prova com 30 questdes (5 lingua portuguesa,
5 de matematica, 5 conhecimentos gerais/atualidade e 15 especificas; com 5 alternativas cada
uma “A, B, C,D e E”, e realizar sua reproducdo em nimero suficiente (caderno de questdes,
folhas de respostas ¢ talonario de identificagdo separadamente);

Recrutar, selecionar e responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes do pessoal
necessario para a aplicacdo das provas e outras tarefas que por ventura sejam necessarios a
boa execucao do contrato;

Realizar a aplicagdo das provas, caso seja necessario, provas especiais para os candidatos
portadores de deficiéncia;

Fornecer o gabarito das provas, em até 2 (dois) dias ap0s a aplicagdo das mesmas a Comissao
do Processo Seletivo;

Realizar a corre¢do das provas;

Elaborar a lista dos candidatos classificados e os nao classificados e a relagdo daqueles que
ndo comparecerem a prova;

Prestar esclarecimentos técnicos a Comissdo Organizadora para esclarecer davidas que
porventura existirem,;

Cumprir os prazos estabelecidos pela Comissdo Organizadora e demais prazos constantes do
futuro contrato;

m) Arcar com todas as despesas decorrentes da realizagcdo da impressao de documentos e demais

n)
0)

servigos/despesas atinente a execucao do futuro contrato;

Responsabilizar-se pela guarda de todo o material do Processo Seletivo;

Elaborar relatorio final contendo todos os atos do Processo Seletivo o para remessa a
autoridade competente para homologagao.

4.2 OS CARGOS, O QUADRO DE VAGAS E O TIPO DE PROVA NO PROCESSO
SELETIVO SERAO:

epsoas: DEBORA RETRY e RUBENS STANKE

CARGO N°DE | CARGA | HABILITACAO NECESSARIA | REMUNERACAO| TIPO
VAGAS| HORARIA INICIAL - RS PROVA
Agente de| 01 44 Alfabetizado 1.764,31 Escrita w+
Servicos Pratica
Bracais
Agente de| 01 40 Alfabetizado 1.764,31 Escrita S+
Servigos Pratica §
Gerais (12
g
2
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MUNICIPIO DE DONA EMMA
ESTADO DE SANTA CATARINA

CNPJ n° 83.102.426/0001-83

Rua Alberto Koglin n° 3493 — Centro — 89155-000 — Dona Emma — SC
Fone/Fax: (47) 3364-2800 — E-mail: prefeitura@donaemma.sc.gov.br

Assistente 01 30 Ensino Superior na area de Servigo| 4.246,20 Escrita
Social Social e Diploma com registro no
Conselho Regional de Servigo Social
de Santa Catarina — CRESS/SC.
Assistente 01 20 Curso de graduagdo em Servico | 2.869,02 Escrita
Social Social e inscricdo no Conselho
Educacional Regional de Servigo Social de Santa
Catarina.
Farmaceéutico | 01 40 Diploma de conclusdo de curso de| 5.161,19 Escrita -
nivel superior de Farmacéutico, e @
Registro profissional no CRF - a
Conselho regional de Farmécia 8
Fiscal de| 01 35 Certificado/Diploma de conclusdo de| 3.493,26 Escrita S
Obras, curso de nivel superior na drea de §
Postura e engenharia civil, arquitetura, 2
Meio administracdo ou direito e Carteira g
Ambiente Nacional de Habilitacao §
£
Médico  da| 01 20 Certificado/Diploma de conclusdo de| 14.378,51 Escrita E
Familia curso de nivel superior com registro 3
no CRM/SC — Conselho Regional de i
Medicina do Estado de Santa 8
Catarina. E
Médico 01 40 Portador de Certificado de| 21.130,01 Escrita ;
Clinico Conclusdao de Curso Superior em %
Geral — ESF Medicina, com Registro no respectivo g
()rgéo Fiscalizador da Profissdo. £
Monitor  de| 01 30 Ensino Médio Completo. 2.042,27 Escrita §
transporte £
Escolar 3
Operador de| 01 44 Alfabetizado. Carteira 2.364,45 Escrita +(‘!;
Equipamento Nacional de Habilitagdo na Categoria Pratica Y %
Professor de| CR* 40 1. Habilitado: Diploma e Historico | 4.868,09 Escrita+§ i
Artes — 40 Escolar de Conclusao de Prova @e’z‘;
horas Licenciatura Plena em Educacao Titulo Z 3
Artistica; ou Curso de Licenciatura > 8
Plena em Artes; ou Curso de W 8
Licenciatura Plena em Artes Visuais; g g
ou Curso de Licenciatura Plena em % S
Artes Plasticas; ou Curso de g
Licenciatura Plena em Artes Cénicas g é
ou Teatro; ou Curso de Licenciatura 8 s
Plena em Musica; ou Curso de S e
Licenciatura Plena em Danga. a “%
g8
3
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MUNICIPIO DE DONA EMMA

ESTADO DE SANTA CATARINA
CNPJ n° 83.102.426/0001-83

Rua Alberto Koglin n° 3493 — Centro — 89155-000 — Dona Emma — SC
Fone/Fax: (47) 3364-2800 — E-mail: prefeitura@donaemma.sc.gov.br

2. Nao Habilitado: Certidao de
Frequéncia em Curso de Licenciatura
Plena em Educagdo Artistica; ou
Curso de Licenciatura Plena em
Artes; ou Curso de Licenciatura
Plena em Artes Visuais; ou Curso de
Licenciatura Plena em  Artes
Plasticas; ou Curso de Licenciatura
Plena em Artes Cénicas ou Teatro; ou
Curso de Licenciatura Plena em
Musica; ou Curso de Licenciatura
Plena em Danca; ou Curso de
Licenciatura Curta em Educacao
Artistica.

Professor de
Educacao
Fisica — 40
horas

01

40

1. Habilitado: Diploma e Historico
Escolar de Conclusdao de Curso de
Licenciatura Plena em Educacao
Fisica e Registro no Conselho
Regional de Educagdo Fisica,
conforme Lei n°® 9.696/98.

4.868,09

Escrita +
Prova d
Titulo

Professor de
Lingua
Estrangeira
(Inglés) — 20
horas

01

20

1. Habilitado: Diploma e Histdrico
Escolar de

Conclusdo de Curso de Licenciatura
Plena em

Letras-Inglés.

2. Nao Habilitado: Certidao de
Frequéncia do Curso de Licenciatura
Plena Letras em Inglés.

2.434,06

Escrita +
Prova d
Titulo

IBD-8ER3 e informe o coSigo OBBE-0041-22BD-8E63

Professor
Educacio
Infantil/Séries
Iniciais — 40
horas

CR*

40

1. Habilitado: Diploma e Historico
Escolar de Conclusdo de Curso de
Licenciatura Plena em Pedagogia; ou
Curso de Licenciatura Plena em
Pedagogia  Séries Iniciais; ou
Diploma/Certificado de Conclusao
de Curso

Normal Superior.

2. Nao Habilitado: Certidao de
Frequéncia em Curso de Licenciatura
Plena em Pedagogia.

4.868,09

Escrita +
Prova d
Titulo

Psicologo

01

30

Portador de Certificado de Conclusao
de Curso Superior em Psicologia,
com Registro no Orgédo Fiscalizador
da Profissdo

4.246,20

Escrita

ado por 2 pessops: DEBORA PETRY e RUBENS STANKE
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MUNICIPIO DE DONA EMMA

ESTADO DE SANTA CATARINA
CNPJ n° 83.102.426/0001-83

Rua Alberto Koglin n® 3493 — Centro — 89155-000 — Dona Emma — SC
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Psicologo 01 20 Curso de graduagdo em psicologia e | 2.869,02 Escrita
Educacional inscri¢do no Conselho Regional de

Psicologia de Santa Catarina.
Técnico  de| 01 40 Certificado/Diploma de conclusdo do | 2.482,60 Escrita
Enfermagem curso de Técnico em Enfermagem

com registro profissional no
COREN/SC Conselho Regional de
Enfermagem de Santa Catarina.

Vigilante 01 40 Ensino Médio Completo. Curso de| 2.042,27 Escrita

formacgdo de vigilante, devidamente
registrado; Portar Carteira Nacional
de vigilante; Portar registro no
departamento de Policia Federal.
Exame toxicolégico negativo
apresentado anualmente.

5. DO RECEBIMENTO E ENTREGA

5.1 O servigo devera ser iniciado em até¢ 05 (cinco) dias uteis ap0Os a assinatura do contrato, sendo que

o referido contrato terd uma vigéncia de 90 (noventa) dias.

5.1.1 O processo seletivo devera ser realizado em uma escola municipal ou estadual do Municipio de

Dona Emma, em dia e horario a ser definido no edital.

5.2 O recebimento provisorio do servico ocorrerd pelo servidor responsavel pela fiscalizagdo do

contrato, mediante conferéncia do objeto, confrontando com as especificacdes contidas neste Termo

de Referéncia, bem com a quantidade determinada na Autoriza¢do de Fornecimento.

5.3 O recebimento definitivo do objeto deste contrato s6 serd concretizado depois de adotados todos

os procedimentos para conferéncia do material, pelo fiscal do contrato, no prazo de 5 (cinco) dias

uteis, a contar da data da entrega do material.

5.4 O aceite ou aprovagdo do objeto ndo exclui a responsabilidade do fornecedor por vicios, defeitos

ou disparidades com as especificacdes estabelecidas no contrato e no processo de contratacdo que o

originou, verificadas posteriormente, garantindo-se ao Municipio de Dona Emma, inclusive, as

faculdades previstas na Lei Federal n® 8.078/90 — Codigo de Defesa do Consumidor.

5.5 O prazo de entrega s6 podera ser prorrogado se ocorrer qualquer dos seguintes casos:

a) Forga maior ou caso fortuito, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 ¢ suas alteragdes;

b) Os pedidos de prorrogacao de prazos deverdo ser solicitados pela empresa fornecedora, por escrito,
dentro do prazo contratual, devidamente justificado;

6. DA GARANTIA E DA VALIDADE DOS MATERIAIS E/OU SERVICOS

6.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual para a fornecimento do servigo, uma vez que nao se
trata de licitagdo de grande vulto.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 Assinar Termo de Contrato.

7.2 Respeitar as normas e procedimentos de controle interno da Contratante, inclusive no que se
referir ao acesso as dependéncias onde serd(3o) entregue(s) o(s) objeto(s) contratado(s).
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7.3 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os objetos em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, no prazo de cinco dias Tteis.

7.4 Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou aos bens da Contratante, ou
ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execucao do contrato.

7.5 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo cometida por seus empregados quando
da execucdo do objeto do contrato.

7.6 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execu¢ao do contrato.

7.7 Comunicar formalmente ao Municipio de Dona Emma qualquer anormalidade que interfira no
bom andamento da execug¢do da contratacao.

7.8 As infragdes discriminadas no artigo 155 da Lei Federal n°® 14.133/2021 serdo consideradas
descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela Contratada e estdo sujeitas as sangoes
descritas no artigo 156 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 Formalizar Termo de Contrato.

8.2 Emitir nota de empenho.

8.3 Fornecer no prazo as informacdes necessdrias para que a empresa contratada possa executar
plenamente o objeto contratado.

8.4 Prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados.

8.5 Receber o objeto, no horario de funcionamento da unidade responséavel pelo recebimento.

8.6 Solicitar o reparo, a corre¢do, a remog¢ao, a reconstru¢do ou a substituicao do objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes, no prazo de 5 (cinco) dias tteis.

8.7 Efetuar o pagamento devido pela entrega dos bens e/ou servigos, desde que cumpridas pela
Contratada todas as formalidades e exigéncias do contrato.

9. DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento estara condicionado ao recebimento de relatorio devidamente preenchido e assinado
pelo gestor da Unidade e/ou Responsavel pela Secretaria demandante, relatando a execucdo dos
servigos, se satisfatorios ou nao, e demais condi¢des que forem necessarias.

9.2 O pagamento serd efetuado em até¢ 30 (trinta) dias apos a prestagdo dos servigos ¢ sua liberagao
estard condicionada, ainda, a entrega da nota fiscal de prestacdo do servico junto a Secretaria
demandante atestando o seu recebimento.

9.3 Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo, qualquer
obrigacdo contratual, sem que isso gere direito a reajustamento de pregos ou corre¢cao monetaria.

9.4 A Contratante reserva-se, ainda, o direito de somente efetuar o pagamento apds a atesta¢io de que
o objeto foi executado em conformidade com as especificagdoes do contrato.

9.5 A Contratante, observados os principios do contraditorio e da ampla defesa, podera deduzir,
cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a Contratada, os valores correspondentes a multas,
ressarcimentos ou indenizac¢des devidas pela Contratada, nos termos do contrato.

9.6 A Contratada devera manter a regularidade fiscal, social e trabalhista durante a vigéncia da
Contratacao.

9.7 As retengOes tributarias serdo aplicadas de acordo com as legislagdes federais, estaduais e
municipais vigentes.
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9.8 Serd permitido pagamento parcial, relativo a parcelas contratuais vinculadas ao fornecimento de
bens, a execugdo de obras ou a prestacdo de servigos. Sendo que 30% do valor serd pago apos a
elaborac¢do e divulgacgdo no site das inscri¢cdes; 30% sera pago na semana apds a aplicacdo da prova
escrita; e a ultima parcela de 40% apo6s a homologacdo do resultado final, e a entrega de toda a
documentacao para o setor de RH da Prefeitura de Dona Emma.

9.9 O gestor do contrato serd o responsavel pela certificacdo das Notas Fiscais, bem como liberara a
Nota Fiscal para pagamento, quando cumpridas, pela licitante vencedora, todas as condicdes
pactuadas.

10. DAS CONDICOES DE HABILITACAO

A empresa contratada para este processo de licitagdao, devera demonstrar sua habilitagdo diante dos
seguintes documentos:

10.1 Habilitacao Juridica:

a) Documento constitutivo da empresa, podendo ser:

* Registro comercial, no caso de empresa individual;

* Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;

* No caso de sociedades por agdes, o estatuto social deve estar acompanhado dos documentos
referentes a eleicdo dos atuais administradores;

* Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio, ou;

* Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

b) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), expedida pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil;

¢) Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

d) O proponente que desejar fazer uso do direito da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro
de 2006, que trata de Microempresa ¢ Empresa de Pequeno Porte, devera apresentar Certidao
Simplificada da Junta Comercial do Estado Sede da Licitante, emitida hd menos de 90 (noventa)
dias.

10.2 Habilitacao Economico-Financeira:

a) Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor ou
pelos cartérios de registro da faléncia, recuperacao judicial ou recuperagido extrajudicial da sede da
pessoa juridica, observada a forma e procedimento do 6rgao emissor.

10.3 Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Certidao Negativa de Débitos Relativos Aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
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b) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais, expedida pela Secretaria de Estado da Fazenda do
domicilio ou sede do licitante;

¢) Certidao Negativa de Débito para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante;

d) Certificado de Regularidade de Situacdo com o FGTS — CRF, emitido pela Caixa Economica
Federal,

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justica do Trabalho.

10.4 Qualificaciao Técnica:

a) Apresentar no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de
direito privado ou publico de reconhecida idoneidade, que comprove ter a empresa licitante executou
objeto compativel em caracteristicas com o objeto licitado.

b) Registro ou Inscricdo da empresa no Conselho Regional de Administragdo — CRA de Santa
Catarina, e registro secundario da empresa no Conselho Regional de Administra¢ao de Santa Catarina
quando o licitante for de outro estado da federacdo, conforme Resolugcdo Normativa 390, art. 37, do
Conselho Federal de Administragao;

10.5 Declaracades:

a) Declaracdo da inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a Administragdo Publica;
b) Declaragdo de cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal.
¢) Declaracido de enquadramento em empresa de pequeno porte.

11. DAAPLICACAO DA LEI COMPLEMENTAR N. 123/2006

11.1 Para usufruirem dos privilégios estabelecidos pela Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro
de 2006 ¢ Lei Complementar n° 147, de 7 de agosto de 2014, no tocante a regularidade fiscal e ao
direito de preferéncia, os Microempreendedores Individuais (MEI), microempresas (ME) e empresas
de pequeno porte (EPP) deverdo apresentar junto a documentagdo de habilitacdo, a seguinte
documentacao:

a) Certidao que ateste o seu enquadramento como ME ou EPP, expedida pela Junta Comercial do
Estado sede do licitante, de acordo com o art. 8° da Instru¢do Normativa n°. DREI 10/2013
05/12/2013, do Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC. A certiddo deve estar
atualizada, ou seja, emitida a menos de 90 (noventa) dias.

b) Declarag¢do de enquadramento em conformidade com o art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006,
afirmando ainda que ndo se enquadra em nenhuma das hipoteses do § 4° do art. 3° da Lei
Complementar n° 123/2007.

11.2 Nesta Licitagao, sera assegurada, como critério de desempate, a preferéncia de contratagdao para
os microempreendedores individuais, microempresas € empresas de pequeno porte, nos termos da Lei

Complementar n. 123/2006, com fundamento no art. 4° da Lei 14.133/2021.

Dona Emma/SC, 30 de janeiro de 2025.
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