MUNICIPIO DE DONA EMMA

ESTADO DE SANTA CATARINA
CNPJ n°. 83.102.426/0001-83
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PROCESSO DE LICITACAO N° ----- /2024
PREGAO ELETRONICO

ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Constitui o objeto do presente Termo de Referéncia a contratacao de pessoa juridica
especializada para apoio técnico administrativo, contabil e educacional na
operacionalizacdo dos sistemas de gestio do FNDE/MEC, conforme a demanda da
Secretaria de Educacio, Cultura e Desporto do Municipio de Dona Emma.

2. RELACAO DESCRITIVA, QUANTITATIVA E VALOR ESTIMADO:

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO QUANT | UN | yNITR$ | TOTAL R$

Contratacdo de pessoa juridica
especializada para apoio técnico
administrativo, contabil e
educacional na operacionalizacdo
dos sistemas de gestdo do
FNDE/MEC.

01 12 Més 2.292,80 27.513,60

VALOR GLOBAL R$ | 27.513,60

2.1 A planilha de valor maximo foi elaborada com base na média de precos obtidos conforme
art. 23 e art. 25, do Decreto n°® 109/2023, de 19 de dezembro de 2023.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 A aquisi¢do do presente objeto visa a contratacdo de empresa especializada em apoio
técnico administrativo, contabil e educacional para operacionalizacdo dos sistemas de gestdo
do FNDE/MEC. O objetivo € ter acompanhamento, orientagdo, operacionalizagdo, supervisao,
treinamento e a capacitacdo dos Servidores da Secretaria de Educa¢do no sentido de habilita-
los a desenvolver as suas atividades laborais administrativas, contabeis e educacionais, visando
maior agilidade, transparéncia e seguranga na captagdo dos recursos existentes junto do
MEC/FNDE, bem como o acompanhamento da execucdo dos programas e elaboracdo das
prestacdes de contas.

4. DO RECEBIMENTO E ENTREGA
4.1 De forma presencial nas dependéncias da Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e
desporto de Dona Emma/SC, conforme as necessidades da contratante, em agendamento prévio.
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4.2 Por conveniéncia da administracdo o suporte técnico poderd ser executado a distancia se
utilizando dos sistemas tecnoldgicos, tais como e-mail, telefone, aplicativos de comunicagdo
(WhatsApp), acesso remoto, € demais meios de comunicagdo conforme solicitado pela
contratante.

4.3 A prestagao de servico mensal serd de no minimo 06 (seis) horas mensais.

5. DA GARANTIA E DA VALIDADE DOS MATERIAIS

5.1 Nao haverd exigéncia de garantia contratual para a prestacio dos servi¢os, uma vez que nao
se trata de licitacdo de grande vulto.

5.2 O objeto devera seguir as regulamentacdes estabelecidas pelo Cddigo Civil Brasileiro,
devendo a Contratada executar o servico, observando a melhor técnica aplicavel a trabalhos
dessa natureza, sob pena de responsabilidade.

6. DETALHAMENTO DO SERVICO

6.1 DETALHAMENTO DO ITEM 1:

a) SIGPC: Suporte técnico administrativo e contdbil no acompanhamento, treinamento,
operacionalizacdo e revisao das prestacdes de contas do PNATE, PNAE e PDDE bésico e
suas acOes complementares e quaisquer outras prestacdes de contas que possa vir a fazer
parte do Sistema SIGPC. Etapas minimas a serem analisadas: 1. Recursos Financeiros: a)
Saldo do Exercicio Anterior, b) Transferéncias do FNDE (OBs); ¢) Contrapartida; d) Conta
Corrente e Conta Aplicacdo; e) Participacdo na Execucdo. 2. Autorizagdo de Despesas
(Licitacoes e Outras): a) Autorizagdo de Despes. 3. Recebimento de Produtos ou Servigos
(Liquidagdo): a) Documentos de Despesas. 4. Pagamentos: a) Pagamentos, b) Pagamento
de Retencao ou Encargo, ¢) Descentralizacdo. 5. Execucdo Financeira. 6. Execugdo Fisica:
a) Informacgdes da Execucdo Fisica, b) Registrar Execucdo Fisica (PNAE). 7. Extrato
Bancério: a) Lancar rendimentos. 8. Restituicdo e Reprogramacdo de Recursos: a)
Restitui¢des, b) Reprogramar Saldo. 9. Resumo da Execucdo. 10. Andlise final Prestacao
de Contas Online: a) Enviar Prestacdo de Contas, b) Recibos de Envio. 11. Preenchimento
do Demonstrativo Consolidado das Prestacdes de Contas do PDDE de cada Unidade
Executora (APPs) vinculadas e Rede Municipal de Ensino.

b) SIGECON - Sistema de Gestao de Conselhos: Promover e auxiliar na organizacdo dos
conselhos educacionais para a gestdo do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da
Educacdo Bésica e de Valorizagcdo dos Profissionais da Educacdo e do Conselho de
Alimentagdo Escolar os cadastros e pareceres conclusivos necessarios das prestacoes de
Contas do Programas PNAE e PNATE e demais pareceres vinculados a responsabilidade
dos Conselhos.

c) SIMEC - PAR: Acompanhar e operacionalizar o monitoramento do PAR, visando
implementar acdes nas dimensdes da Gestdao Educacional; Formacao de Profissionais de
Educacdo; Praticas Pedagégicas e Avaliacdo; e Infraestrutura e Recursos Pedagdgicos;
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Acompanhar a gestdo dos termo de compromissos (contratos, licitagdes, adesdes a Atas de
Registro de Precos, notas fiscais, solicitacdes de desembolso, comprovantes de pagamento,
cumprimento do objeto, execugdo financeira e fisica e prestacio de contas); Realizar adesao
a Programas ofertados pelo MEC/FNDE; Validacdo e ajuste a liberacdo de emendas
parlamentares; Cadastro de projetos de obras proprios e/ou FNDE; Defini¢ao da prioridade
das iniciativas.

SIMEC - Obras 2.0: Acompanhar as acdes relacionadas a infraestrutura educacional,
realizando o acompanhamento das obras pleiteadas junto ao Ministério da Educacio;
Orientar o Fiscal de Obras a realizar dentro do médulo Obras 2.0 a inser¢ao de documentos
e o monitoramento das seguintes etapas: a) Projeto Executivo; b) documentos relacionados
a licitacdo e contratacdo; ¢) Cadastro e ajuste no cronograma de execugdo; d) insercao de
vistorias; €) Acompanhamento de liberagdo de Recursos e Solicitagdo de Desembolso; f)
insercdo de documentos complementares; g) Orientacdo sobre superacdo de possiveis
restri¢cdes e inconformidades na execuc¢do; h) Acompanhamento de possiveis solicitacdes
de alteracdo de projetos; i) Finalizac¢do e funcionamento da obra; Orientar o preenchimento
do Cumprimento do Objeto e Execucdo Financeira.

SIGARP: Monitorar o Sistema SIGARP, utilizando-o como ferramenta de gestdo e de
transparéncia dos processos de utilizacdo dos pregdes de registro de precos do FNDE;
Solicitacdo de adesdes (caso de interesse) as Atas de Registro de Precos; Emissdo das
anuéncias referente a adesdes; Elaboracdo de contrato no SIGARP conforme anuéncias
emitidas.

PDDE INTERATIVO: Orientar e treinar os Diretores Escolares a gerir este sistema que
¢ uma ferramenta de planejamento da gestao escolar, disponivel para todas as escolas, com
atuacdo direta na realidade local e educacional de cada unidade escolar, através de
moédulos/programas especificos como: Escola Acessivel. Salas de Recursos, Escola do
Campo, Livro Didatico, Escolas Sustentdveis, Agua e Esgotamento Sanitério, Educagio
Conectada, entre outros.

CAE VIRTUAL: Suporte e acompanhamento na atualiza¢dao do cadastro do Conselho de
Alimentacdo Escolar. Recuperacdo de senha ao CAE Virtual; Superagdo de diligéncias
cadastrais; Substituicio de Conselheiros; Disponibilizacio de modelos de Ata para
renovacao/substituicdo do Conselho da Alimentacdo Escolar.

SISCACS: Suporte e acompanhamento na atualizacdo do cadastro Conselho de
Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB. Recupera¢do de senha ao Sistema
CACS FUNDEB; Superacdo de diligéncias cadastrais; Substituicdo de Conselheiros;
Orientagdo para renovagao/substituicdo do CACS FUNDEB.

PDDE-WEB: Suporte e acompanhamento na atualizacdo do cadastro das Entidades
Executores das Unidades Escolares junto ao FNDE; Validacdo anual da Adesdo da
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Secretaria de Educagdo; Defini¢do do percentual da categoria econdmica para o exercicio
seguinte; Orientacdo aos Gestores Escolares sobre a atualizacdo dos cadastros dirigentes
da AssociagOes de Pais e Professores junto a Receita Federal.

HABILITA: Realizar o cadastro dos Dirigentes Municipais de Educacdo junto ao FNDE
e promover eventuais atualizacoes.

SUPORTE DE GESTAO: Orientacdes educacionais para uma gestdo produtiva e
eficiente, com foco no acompanhamento de praticas gerenciais, educacionais € humanas,
além do monitoramento dos resultados obtidos.

SIOPE MAYVS: Analise dos dados e acompanhamento da validagdo dos relatérios
transmitidos pela contabilidade pelo Dirigente Municipal de Educagdo e pelo Presidente
do CACS FUNDEB; Recuperacdao/solicitacdio de  senhas de  acesso
(transmissao/CACS/SIGECON).

SISTEMA SETE: Suporte técnico administrativo no acompanhamento, treinamento,
elaboragdo e revisao do Sistema Eletronico de Transporte Escolar do Governo Federal,
referente a dados pertinentes a gestdo do transporte escolar, efetivando o cadastro dos
usudrios, veiculos, unidades educacionais, motoristas, rotas, itinerdrios € manutengdes.

TREINAMENTOS: Realizar periodicamente treinamento de atualizacdo aos técnicos da
Secretaria Municipal de Educacido e Diretores Escolares, para a realizagcdo eficaz dos
sistemas de gestdo do FNDE.

ACOES E PROGRAMAS COMPLEMENTARES: Dar suporte a gestio dos Programas
e Ac¢des do Governo Federal (MEC/FNDE) vigentes e aqueles que possam ser criados,
como por exemplo: PNATE, PNAE, FUNDEB, Saldrio Educacdo, Brasil Carinhoso,
Caminho da Escola, Formacao pela Escola, PDDE e acoes integradas, PNLD, Proinfancia,

Escola em Tempo Integral, PAC Selecdes (educacdo) e Compromisso Nacional Crianga
Alfabetizada.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 Executar as atividades em conformidade com o descrito no presente Termo de Referéncia
com os mais elevados padroes de competéncia, integridade profissional e ética;

7.2 Considerar as decisdes ou sugestdes da Secretaria Municipal da Educagdo, Cultura e
Desporto sempre que as mesmas contribuirem de maneira significativa na qualificacdo dos
trabalhos e agilidade dos mesmos;

7.3 Fornece mao-de-obra profissional qualificada e habilitada;

7.4 Arcar com as despesas de execucdo dos trabalhos externos proprios, como locacdo de
veiculos, combustivel, equipamentos eletronicos e acessorios, dentre outras;

7.5 Assumir todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas, derivadas ou
conexas com o contrato, tais como: saldrios, encargos sociais e trabalhistas e eventuais passivos,
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impostos, alimentacdo do seu pessoal, deslocamentos de funciondrios, equipamentos de
protecdo individual e coletivo, tributos, seguros, taxas e servicos, licencas em reparticoes
publicas, registros, autenticagdes do contrato, etc., e ficando, ainda, para todos os efeitos legais,
declarada pela contratada a inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio entre seus
empregados e/ou prepostos e a contratante;

7.6 Exercer rigoroso controle de qualidade sobre as informagdes apresentadas e atuar sempre
dentro dos prazos estabelecidos.

7.7 Substituir os servigos em caso de ndo cumprimento de acordo com a proposta apresentada
e/ou inobservancia as especificacdes exigidas;

7.8 Assinar o contrato no prazo de até 10 (dez) dias uteis da notificacdo por parte da
Administracdo, sob pena de decair o direito a contratagdo e submeter-se as cominagdes da Lei.
7.9 Realizar a execugdo dos servicos de acordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia, acompanhado da Nota Fiscal entregues no local e prazo estipulados na ordem de
Servigo;

7.10 Prestar os servicos de acordo com o estabelecido no Calendario Escolar pela referida
Secretaria Municipal de Educac@o, tudo conforme termo de referéncia;

7.11 Cumprir o disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constitui¢ao Federal, de acordo com
o previsto no inciso VI do artigo 68 da Lei n. 14.133/2021.

7.12 Assumir a responsabilidade pela prestacdo do servico descrito nos termos deste Edital e
seus Anexos, bem como por quaisquer danos causados a esta Municipalidade ou a terceiros.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 Monitorar o considerando o exposto no Termo de Referéncia;

8.2 Fornecer apoio técnico, operacional e institucional e disponibilizar todo acervo documental
e todas as informagdes necessdrias a consecu¢do dos objetivos de que trata este Termo de
Referéncia;

8.3 Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do contrato;

8.4 Fiscalizar os servicos prestados pela contratada, de acordo com a especificagdo que consta
no Termo de Referéncia, bem como atestar as Notas Fiscais;

8.5 Recusar, com devida justificativa, qualquer servico realizado fora das especificacdes
contidas nas rotas;

8.6 Efetuar pagamento correspondente a fatura emitida devidamente atestada.

8.7 Disponibilizar documentos necessdrios para a elaboracdo de projeto e das Prestacdes de
Contas

9. DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO

9.1 Para efeitos de recebimento definitivo do objeto a CONTRATADA deve apresentar nota
fiscal/fatura do fornecimento, em uma Unica via, emitida e entregue ao setor responsavel pela
fiscalizag@o do contrato, com a finalidade de subsidiar a liquidacdo e o pagamento.

9.2 A CONTRATANTE realizara o pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento definitivo do objeto e da apresentacdo do documento fiscal correspondente.

9.3 Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo
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qualquer obrigacdo contratual, sem que isso gere direito a reajustamento de precos ou correcao
monetéria.

9.4 Caso a CONTRATADA opte por efetuar o faturamento por meio de CNPJ (matriz ou filial)
distinto do constante do contrato, deverd comprovar a regularidade fiscal tanto do
estabelecimento contratado como do estabelecimento que efetivamente executar o objeto, por
ocasido dos pagamentos.

9.5 A CONTRATANTE reserva-se, ainda, o direito de somente efetuar o pagamentoapés a
atestacao de que o objeto foi executado em conformidade com as especificacdes do contrato.
9.6 A CONTRATANTE, observados os principios do contraditorio e da ampla defesa, podera
deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a CONTRATADA, os valores
correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA, nos
termos deste contrato.

10. DAS CONDICOES DE HABILITACAO

A empresa contratada para este processo de licitacao, deverd demonstrar sua habilitacdo diante
dos seguintes documentos:

10.1 Habilitacao Juridica:

a) Documento constitutivo da empresa, podendo ser:

e Registro comercial, no caso de empresa individual;

e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;

e No caso de sociedades por acdes, o estatuto social deve estar acompanhado dos
documentos referentes a eleicdo dos atuais administradores;

e Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio, ou;

e Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizac¢ao para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

b) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), expedida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil;

c) Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

d) Certidao Simplificada da Junta Comercial do Estado Sede da Licitante, emitida ha menos
de 90 (noventa) dias, comprovando se tratar de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte,
nos termos da Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006.

10.2 Habilitacdo Economico-Financeira
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a) Certidao negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor ou pelos cartdrios de registro da faléncia, recuperagdo judicial ou recuperagdo
extrajudicial da sede da pessoa juridica, observada a forma e procedimento do érgao emissor.

10.3 Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Certidao Negativa de Débitos Relativos Aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

b) Certidao Negativa de Débitos Estaduais, expedida pela Secretaria de Estado da Fazenda do
domicilio ou sede do licitante;

¢) Certidao Negativa de Débito para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do
licitante

d) Certificado de Regularidade de Situacdo com o FGTS — CRF, emitido pela Caixa
Econdmica Federal;

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justica do Trabalho.

10.4 Qualificacao Técnica:

a) Comprovacdo de aptidao da Proponente, mediante apresentacdo de no minimo um (01)
atestado de capacidade técnica, em nome da empresa, registrado no CRA/SC, acompanhado da
Certidao RCA vigente, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, de que
executou, satisfatoriamente, servicos de mesma complexidade ao objeto desta contratacao.

b) Prova de Registro e Regularidade da empresa proponente junto ao Conselho Regional de
Administracdo — CRA/SC.

¢) Comprovagdo de inscrigdo do Responsavel Técnico da contratada junto ao Conselho
Regional de Administragao - CRA/SC;

d) Indicacdo de um profissional com formac¢do na drea administrativa, regulamente inscrito no
orgao fiscalizador.

e) Indicagcdo de um profissional com formacao na drea contébil, regulamente inscrito no 6rgao
fiscalizador.

f) Indicacdo de um profissional com formacdo na 4rea da educacdo, com no minimo poés-
graduacdo Lato Sensu.

g) Os profissionais indicados deverao comprovar por meio de Atestado de Capacidade Técnico
em seu nome e vinculados a empresa que demonstre aptidio dos profissionais para o
desempenho das atividades que compdem o objeto desta contratagdo, fornecido por pessoa

juridica de direito publico afirmando de que executou, satisfatoriamente, servicos de mesma
complexidade.

h) Os profissionais vinculados precisam comprovar vinculo com a empresa proponente, com
data anterior a publicacdo do processo de contratacao.

Obs.: A relacdo com o nome do(s) profissional(is) supracitado(s) assim como cépia do Diploma
de Graduacao/Pés-Graduacdo e sua(s) respectiva(s) Cédula de Identidade Profissional (quando
for o caso), deverdo constar junto aos documentos de habilitagdo.
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10.5 Declaracoes:

a) Declaragdes obrigatdrias previstas no modelo unificado.

11. DO CONTRATO E EXECUCAO

11.1 PRAZO DE EXECUCAO: 12 meses

11.2CARGA HORARIA MENSAL: minina de 06 (seis) horas.

11.3 HORARIO: A ser definido em conjunto com a Secretaria de Educagio e empresa
contratada.

11.3LOCAL: Secretaria Municipal de Educacio, Cultura e Desporto.

11.4 VIGENCIA DO CONTRATO: O contrato terd vigéncia de 12 meses.

11.5 FORMA DE PAGAMENTO: O pagamento deverd ser efetuado ap6s mediante Nota Fiscal
acompanhada do relatério mensal conferido e atestado recebimento pela Secretaria Municipal
de Educacdo, Cultura e Desporto.

11.6 PUBLICO ALVO: Servidores técnicos da Secretaria Municipal de Educacio, Diretores
Escolares e Dirigente Municipal de Educagao;

11.7 A Gestao do Contrato, sera feita pela servidora Angela Aparecida de Camargo, nos termos
do Decreto n°. 007/2024, de 12 de janeiro de 2024.

11.8 A Fiscalizacdo do Contrato, sera feita pelo servidor Paulo Luciano Jagielski, nos termos
do Decreto n°. 007/2024, de 12 de janeiro de 2024.

11.9 A fiscalizagdo Técnica do contrato serd feita pela Secretaria da Educacdo, Cultura e
Desporto, por servidor a ser designado por aquela.

Dona Emma, 07 de marco de 2024.

SONIA DA SILVA
Secretaria de Educagao, Cultura e Desporto
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